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HAUFIG GEFRAGT:
SEVENTHINGS IN
10 ANTWORTEN

Die meistgestellten Fragen - verstandlich und kompakt beantwortet.

www.seventhings.com



seven
things

Du willst schnell verstehen, wie seventhings funktioniert?
In diesem FAQ findest du die 10 haufigsten Fragen - klar und

kompakt beantwortet. So bekommst du in wenigen Minuten
einen Uberblick und kannst direkt loslegen.

Was dich erwartet - deine 10 haufigsten Fragen im Uberblick

o Frage 1: Wie kann ich Inventarfelder bearbeiten?

Frage 2: Wie kann ich bestimmte Inventarfelder nur fir ausgewahlte
Inventargruppen sichtbar machen?

Frage 3: Wie lasse ich Filter auf dem Dashboard anzeigen?

Frage 4: Wie kann ich eigene Kreisdiagramme auf dem Dashboard anzeigen?
Frage 5: Wie erstelle ich Vorlagen fur PDF-Protokolle?

Frage 6: Wie kann ich mehrere Inventare gleichzeitig bearbeiten?

Frage T: Wie kann ich Inventaranderungen nachverfolgen?

Frage 8: Wie richte ich Benutzerrollen in seventhings ein?

Frage 9: Wie kann ich Dokumente in der seventhings App direkt signieren?

000000 O

Frage 10: Wie kann ich weitere Etiketten bestellen?
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Frage 1: Wie kann ich Inventarfelder

bearbeiten?

Mit seventhings hast du die Méglichkeit, die Inventarfelder ganz nach deinen

Bediirfnissen anzupassen. Du kannst selbst entscheiden, welche Felder angezeigt

werden, in welcher Reihenfolge sie erscheinen und welchen Gruppen sie zugeordnet

sind. Zudem kannst du die Feldarten (wie Text, Dropdown oder Datum) nach Wunsch

konfigurieren, um deine Inventarverwaltung optimal auf deine Anforderungen

abzustimmen.

. Navigiere zu Einstellungen und dann zu Inventarfelder.

. Klicke auf das Bleistift-lcon neben dem zu bearbeitenden Feld.

7 DASHEOARD 35 INVENTARE D) RAUME

JE, STANDORTE 55 CIRCLILARITY ~

T INTEGRATIONE

45 EINSTELLUNGEN ~

Inventarfelder
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Linke Seite:

Hier kannst du das Feld als Pflichtfeld
markieren, einen Standardwert hinterlegen
oder es einer Feldgruppe zuordnen.
AuBerdem entscheidest du, ob das Feld in
der Schnellsuche berucksichtigt wird und
kannst bei Bedarf eine Beschreibung

erganzen.

Bezeichnung

Seancode

Serien:Nr.

Bezeichaung

Exgentumsstatus

Iventargruppe

Rechte Seite:

Hier legst du fest, ob das Feld in der
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Frage 2: Wie kann ich bestimmte
Inventarfelder nur fiir ausgewahlte
Inventargruppen sichtbar machen?

In seventhings kannst du die Sichtbarkeit von Inventarfeldern gezielt steuern, sodass
bestimmte Felder nur fiir ausgewahlte Inventargruppen angezeigt werden. Dies ist
besonders niitzlich, wenn du unterschiedliche Informationen fiir verschiedene Arten
von Inventaren benétigst. Du kannst festlegen, welche Felder fiir jede Inventargruppe

sichtbar sind, um eine gezielte und ilibersichtliche Inventarverwaltung zu gewahrleisten.

In folgendem Beispiel soll das Feld Kfz-Kennzeichen nur bei Inventaren der Inventargruppe
Fahrzeuge angezeigt werden.

. Navigiere zu Einstellungen und dann zu _
Inventarfelder. —

. Wahle das Inventarfeld aus, das du einer maso
Inventargruppe zuordnen mochtest. o W

. Trage im Feld fir die Gruppenzuordnung . |
die gewinschte Inventargruppe ein - oo
wichtig: =

. Stelle dem Gruppennamen ein ,,>“ voran, et smetce
ohne Leerzeichen dazwischen. '

Beispiel:

Mochtest du das Feld Kfz-Kennzeichennur
bei der Inventargruppe Fahrzeuge anzeigen,

gib ein:

>Fahrzeuge

102036 Elektroauto

. Achte auf die exakte Schreibweise der
—— - Inventargruppe - GroB3-/Kleinschreibung
und Leerzeichen missen Ubereinstimmen.
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Frage 3: Wie lasse ich meine Filter auf dem
Dashboard anzeigen?

Mit seventhings kannst du eigene Filter auf dem Dashboard anzeigen lassen, um deine
Inventardaten schnell und gezielt zu durchsuchen. Dies spart Zeit und erméglicht dir

eine prazise Verwaltung deiner Inventardaten.

24, STARDDRTE CULARITY ~ T IMPORT/EXPORT TELLUNGEN -

Hallo Franzi!

56

Inventare

Aktuelles Inventurjshr 4 Uberprifung 15 Heute bearbestet 4 Beobachtet 2

. Navigiere zum MenUpunkt Inventare.

. Klicke oben rechts neben der Suche auf den Button Gespeichert.

. Wahle einen gespeicherten Filter aus und klicke auf das Dashboard-Icon rechts neben dem
Titel.

ASHEOARD = INVENTARE  cDYRAUME [ STANDORTE <5 CIRCULARNTY - T.1 IMPORT/EXPORT ~ {5 EMSTELLUNGEN ~
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=
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Tipp:
Ist das Icon blau umrandet, wird der Filter auf deinem Dashboard angezeigt.
Auf dem Dashboard erscheint nun dein ausgewahlter Filter als Kachel - fir schnellen Zugriff auf
genau die Daten, die fur dich relevant sind.
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Frage 4: Wie kann ich eigene Kreisdiagramme
auf dem Dashboard anzeigen?

Das Dashboard in seventhings bietet dir die Méglichkeit, wichtige Inventardaten visuell
in Form von Kreisdiagrammen darzustellen.
So funktioniert’s: Kreisdiagramme auf deinem Dashboard anpassen

In deinem Dashboard siehst du standardmaBig zwei Kreisdiagramme: Status und Inventargruppe.
Wenn du zusatzlich eigene Felder als Kreisdiagramm anzeigen mochtest, gehe wie folgt vor:

« Klicke im Menu auf Einstellungen und dann Inventarfelder.
« Suche in der Liste das gewlinschte Feld heraus und 6ffne das Stift-Icon.

o DACSBME S NVBMIARE  CDVRAME B SIARDOSTE 5T CORDULARITY T | IPORT FECPORT TR LONGEN

Inventarfelder

(L Fasd e

Allgarnaes Daten
Baroge Aagerees Guen +

Adprrees Daten

’ Bervichrung repnion name Algrerere Caten

Tow
i A AR R AsgeTEee D

. Aktiviere dort die Anzeige als Kreisdiagramm (nur fur Felder vom Typ Dropdown verfligbar).

El@ntumsstatus

Gut zu wissen:
. Die Anzeigeeinstellungen fir Kreisdiagramme gelten fir alle deine seventhings Benutzer -

nicht nur fir dein personliches Dashboard.
. Du benotigst das Benutzerrecht ,Feldkonfiguration Inventare®.
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Frage 5: Wie erstelle ich Vorlagen fiir PDF-
Berichte?

Mit unseren PDF-Berichten bestimmst du selbst, wie deine exportierten
Inventarberichte bzw. -protokolle aufgebaut sind - zum Beispiel fiir Ubergaben,

Verschrottung, Priifungen oder die interne Dokumentation.

Lege fest, welche Felder auf den Dokumenten angezeigt werden, in welcher Reihenfolge
sie erscheinen und ob z.B. Platz fiir Unterschriften enthalten sein soll. So erhaltst du

Protokolle, die genau zu deinen Anforderungen passen.

Offne die Einstellungen: Navigiere im Menu zu Einstellungen und dann. PDF-Berichte.
Neue Vorlage anlegen: Klicke auf Hinzuftigen, um eine neue Berichtsvorlage zu erstellen.

Vergib einen Titel.

Lade dein Logo hoch.

Wahle die Spalten, die im Bericht erscheinen sollen (Hakchen setzen).

Entscheide dich fir Hoch- oder Querformat.

TITEL EINGEBEN oy

Einstellungen

Logo Spalten

+ Querformat [ ]

=+ Hinzufiigen = Hinzufiigen

ABBRECHEN

Zusatzliche Felder einfiigen:
Uber Hinzuflgen kannst du weitere Elemente auf der linken oder rechten Seite platzieren,
z.B.

. Informationsfelder

« Datumsfelder

« Unterschriftsfelder

Vorschau & Reihenfolge anpassen:
Uber den Button rechts oben kannst du eine Vorschau anzeigen.
Per Drag and Drop kannst du die Position der ausgewahlten Spalten anpassen.

Speichern nicht vergessen:
Klicke unten rechts auf Speichern, um deine Berichtsvorlage zu sichern.
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Frage 6: Wie kann ich mehrere Inventare
gleichzeitig bearbeiten?

Wenn du bei mehreren Inventaren dieselbe Eigenschaft andern moéchtest, ist das in
seventhings ganz einfach méglich.
Mit dem Feature ,Werte ersetzen* kannst du viele Inventare gleichzeitig bearbeiten -

schnell, effizient und ohne jeden Gegenstand einzeln 6ffnen zu miissen.

Und so geht’s: Mehrere Inventare auf einmal bearbeiten
« Gehe ins Inventare-Menl und wahle die Inventare aus, die du bearbeiten méchtest.
« Klicke oben auf den Button Mehr und wahle Werte ersetzen aus.

Tipp:
Nutze vorher die Filterfunktion, um gezielt nur die Inventare anzuzeigen, die du andern mochtest.

= INVENTARE €D RAUME [ STANDORTE /3 CIRCULARITY ~ 71 \NIEGRMIDNH’ {5+ EINSTELLUNGEN ~

Inventare siss ausgewanic2

Gespeichert = M

" i & Ist- Ist- soll- Soll-
& nesde REEE A A Zsand standort Raum Standort Raum
B, BE-006 Br-ooe
v senna 020 Stuhl Meeting Mabel 02.11.2020 28750€  Gut Berlin Dresden (Meeting
(Biiro CEO)
= Raum)
. BD-006 DD-005
D 7 ! - 021 Laptop Technik 07.01.2021 1560,00 € Neuwertig Dresden (Meeting Dresden (Finanzei
entar fr Raum) Buro)
BD-006
& 023 Headset Modell 100 Technik 08,03.2020 340,00€  Neuwertig Dresden (Meeting
Raum)
i Aufgabe erstelle 20 DD-003 DD-003
& w UKkay w2024 Mikroskop Medizin 13.05.2022 4000,00 € Dresden (Meditations Dresden (Meditati
& verschrotten P b

. Es offnet sich die Eingabemaske, in der du die Werte eingibst, die fur alle markierten
Inventare gesetzt werden sollen. Vergiss nicht die Eingaben zu speichern.

WERTE ERSETZEN IN 2 INVENTAREN '

Inventargruppe Wert auswahlen
Medizin

Feld auswahlen
Messgerdte
Mabel
Technik
Verbrauchsgegenstand

Software-Lizenzen

SCHLIESSEN
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Frage 7: Wie kann ich Inventaranderungen
nachverfolgen?

Um Anderungen am Inventar im Blick zu behalten, steht dir in seventhings die
Anderungshistorie zur Verfiigung. Dort kannst du genau sehen, wer wann was
geandert hat - z.B. Standortwechsel oder Zustandsanderungen. Die Historie ist
direkt in jedem Inventarobjekt einsehbar und bietet volle Transparenz iiber alle

Vorgénge.

. Offne das Inventar und klicke auf das 3-Punkt-Menu. Darin findest du den Punkt
Historie, der dir detailliert alle Anderungen des Inventars seit seiner Erstellung

auflistet.

F DASHBOARD <= INVENTARE <D RAUME  fB. STANDORTE &35 CIRCULARITY ~ T IMPORT/EXPORT ~

INVENTARE  s5/55

Lampenhersteller

Bild Status Scancode Fotos 12 "
ra “ Abweichung 102029 Beamer Full HD Technik 24112018 E
v - Aweichung 102030 Tischlampe LED Techaik 16.08.2015
F%F.-: Zustand des Inventa
7| S @ Unbekannt 102031 Werkbank Mabel 27092017
=l In Reparatur w
] Schreibtisch
Vd H L, @ oy 102032 Hohenverstellbar  Mabel 28.08.2017
| === 160%80 cm
‘Weitere Dokumente

Ergonomischer
Vi E @ Unbekannt 102033 by Mabel 06.01.2021

L

B ©VGU3 Pruefung Bericht.pdf
. Uber das Suchfeld kannst du nach Feldern und deren Inhalten, Nutzern und
Anderungsdaten suchen.

HISTORIE 102030 TISCHLAMPE LED
Eintrage: 2

14.01.2025 Aktualisiert 14.01.2025 135043 = 14.01.2025 13:50:52 suppon@seventhings.com

i Zustand des Inventar Defekt = In Reparatur

14.01.2025 Status Neu 3 Abweichung support@seventhings.com
12:50:43 Akeualisiert 20.08.2024 19:09:41 3 14.01.2025 13:50:43
Aktualisiert durch admin@seventhings.com ¥

suppant@seventhings.com
soll:Standort [Leer] < Berlin
Soll-Raum [Leer] = BE-DO6 (Bire CED)

SCHLIESSEN
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Frage 8: Wie richte ich Benutzerrollen in
seventhings ein?

Mochtest du speziellen Usergruppen gezielt nur bestimmte Rechte geben? Dann kannst
du im Rollenmanagement individuelle Rollen erstellen - perfekt fiir spezifische
Aufgabenbereiche oder Verantwortlichkeiten - ohne, dass die Rechte pro User einzeln

vergeben werden miissen.

- Navigiere zu Einstellungen. Dort findest du

den Reiter Rollen. IN I

« Klicke auf Hinzuftgen. nventare .

Listenansicht L ]

- Vergib einen Namen fir die Rolle, z. B. M—— o

LPrufteam” oder ,Standortverantwortliche”. Hinzufigen .

. . .. Werte ersetren »

« Stelle die Rechte individuell zusammen. s =
Infeerturdaten DesLaLgen

. ivi i i i s’ i Inwerturdaten surucksetren L ]

Aktiviere gezielt die Berechtigungen, die

diese Rolle bendtigt, z. B, das Recht, e speen e

Ivventar entsperren L ]

Inventare zu bearbeiten oder zu I6schen. P

Endigiitg loschen L]

Tlpp: Raume &

Rollen lassen sich jederzeit anpassen - du Werte ersetzen .

[ ]

Listenandgicht

kannst neue Berechtigungen hinzufiigen oder

ABBRECHEM

bestehende entfernen, ohne dass du die Rolle
neu erstellen musst.

Tipp: Die Rolle mit dem Haken wird neuen Usern automatisch
zugewiesen - du kannst sie Uber das Figuren-Icon ganz einfach & E Standard-User
als Standardrolle festlegen oder andern.

BENUTZERRECHTE KONFIGURIEREN /

« Um einem bestehenden Nutzer eine Rolle
zuzuweisen, folge diesen Schritten:

. Offne das Menu Einstellungen und dann
Benutzer.

« Hier findest du eine Ubersicht aller
angelegten User.

« Klicke nun auf das Schlissel-lcon links

Inventare Benutzerrolle auswahlen

Praktikanten

Endgilug kischen

e neben dem entsprechenden Benutzer.
ey . Wahle im Dropdown-Feld rechts die
\ gewinschte Rolle aus und bestéatige mit

. Speichern.

Der Nutzer erhalt automatisch alle Berechtigungen dieser Rolle - ohne dass du einzelne

Rechte manuell vergeben musst.

* Die Verfligbarkeit des Features hangt von der Lizenzstufe ab
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Frage 9: Wie kann ich Dokumente in der
seventhings App direkt signieren?

Mit der seventhings App kannst du direkt PDF-Berichte auf Basis hinterlegter Vorlagen

erstellen. Diese Dokumente lassen sich direkt in der App bearbeiten und sogar digital

unterschreiben - ganz ohne zusatzlichen Aufwand.

So dokumentierst du Informationen rund um ein Inventar professionell, nachvollziehbar

und in wenigen Schritten - egal ob Ubergabeprotokoll, Verschrottungsprotokoll oder

sonstige Reports.

Bevor du ein PDF-Dokument in der App unterschreiben
kannst, muss es einem Inventar zugeordnet sein.

Der Upload funktioniert entweder:
« Uber die Webanwendung,
- oder direkt in der App im jeweiligen Inventar.

# Du kannst das PDF entweder Uber ein Anhang-Feld
direkt im Inventar erstellen (s. Screenshot) oder Uber
die drei Punkte oben rechts ,Dokument erstellen®
hinzufligen - es gibt mehrere Wege zum Ziel.

Hinweis: Stelle sicher, dass die PDF-Berichtsvorlage
bereits vorab in der Webapp erstellt wurde.

Inventar
Inventar

i Laptop
aptop

102021
.&} 102021

Weitere Informationen

Fotos / Zustand \

Gl R

Neuwertig

J Dokument erstellen

Wahle die Dokumentverlage aus, die du
erstellen und an das Inventar "Laptop "
anhangen mochtest

Ausgabeprotokoll

Ubergabeprotokoll

Verschrottungsprotokoll

| ] |
®
Schadensmeldung

Riickgabeprotokoll

PDF-Dokumente kannst du direkt in der App
bearbeiten und signieren. Felder wie ,0rt /
Datum® lassen sich einfach ausfillen -
genauso wie das Unterschriftsfeld.

So geht’s:

Tippe unten rechts auf das Unterschrift-lcon
und unterschreibe z. B. mit dem Finger.
AnschlieBend auf Signatur einfligen tippen -
jetzt kannst du die Position und Gro3e der
Signatur durch Ziehen anpassen.

Zum Abschluss: Tippe final auf Einfligen,
um deine Anderungen zu bestéatigen - dein

Dokument ist nun unterschrieben!

* Die Verflugbarkeit des Features hangt von der Lizenzstufe ab

-
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Frage 10: Wie kann ich weitere Etiketten
bestellen?

Bestelle iiber unseren Messenger ganz einfach die passenden Etiketten fiir deine

Inventarisierung.

Eine Ubersicht aller von uns angebotenen Etiketten findest du hier:

Welche Etiketten haben wir im Einsatz? | seventhings
Help Center

Finde hier unsere Auswahl an Etiketten und finde das passende fir dein
Inwentar.

. Navigiere im Dashboard ganz unten rechts zum Messenger und klicke auf
Nachrichten.

7 DASHBOMRD == WENTARE  DRAUME  JBL STAKDORTE 5 CIRCULARITY ~ 1.0 wTecamione® & EINSTELLUNGEN

Nachrichten

o Unsere neus Invertariste ist bersit Rir ..

Hallo Maria!

Standorte

Inventargruppe Status

Vg

. Starte die Bestellung: Folge der Konversation im

Chat, bis du automatisch zum Ticket fir die

Etiketten-Bestellung weitergeleitet wirst.

Welche Etiketten-Art mochtest du

. Ticket ausfullen: Trage alle erforderlichen O veen

Angaben ein - z. B. gewlnschte Anzahl, =
Nummernkreis, Gro3e usw.
. Status & Versand: Nach dem Absenden wirst du
Uber die Bearbeitung deiner Bestellung informiert.
Sobald die Etiketten versendet wurden, erhéaltst
du eine E-Mail mit Sendungsverfolgung von b

unserem Versand-Partner.
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Du bist nun bestens vorbereitet, um mit seventhings effizient
zu arbeiten.

Falls du noch mehr liber die Funktionen und Moéglichkeiten der
Software erfahren mochtest, findest du hier den Link zu
unserem Helpcenter. Dieses enthalt hilfreiche Informationen
und Antworten auf haufige Fragen zu allen Aspekten der
Software, damit du noch tiefer einsteigen kannst.

Jetzt kannst du loslegen - viel Erfolg mit seventhings!

seventhings Help Center
B2 seventhings.com



https://helpcenter.seventhings.com/de/

seven
? things

? seventhings

seventhings GmbH
HainstraBe 2, 01097 Dresden
www.seventhings.com

office@seventhings.com
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https://www.instagram.com/seventhings_company/
https://www.instagram.com/seventhings_company/
https://www.linkedin.com/company/3975656/admin/
https://www.linkedin.com/company/3975656/admin/
https://www.facebook.com/seventhings.company
https://www.facebook.com/seventhings.company
https://twitter.com/seventhings_app
https://twitter.com/seventhings_app
https://www.youtube.com/channel/UCPpFLiPtyA0c2Sv8S3AaNsA/featured

